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Änderungshistorie

Rev. Datum
Prozessve-

ranwortlicher
Datum Freigabe

00 29.01.2021 Tanja Eichwald 09.02.2021 Selina Nenning

Revision: Revisionsnummer im Format 00

Datum: Datum der Änderung im Format TT.MM.JJJJ

Name: Abteilung / Name / Kürzel des Autors der Änderungen

Änderung: kurze Beschreibung der Änderung 

Unterschrift

Auszubildende/r

B. Kalkowsky

 

Verantwortliche/r Ausbilder*in

Tobias Walz

B. Kalkowsky

B. Grimoni

Tobias Walz

Tobias Walz

B. Kalkowsky

B. Grimoni

B. Grimoni

Tätigkeit

Vorbereitung und Verbuchung sämtl. 

Geschäftsvorfälle

Kassenführung

Jahresabschluss GuV/Bilanz

Ablage der Kreditorenrechnungen, 

Bankbelege und allgem. Ablage

Ergänzungen und Aktualisierung von Listen

Controlling/KLR

Zahlungsverkehr/Bankeinzug

Monatliche Meldungen an Behörden

Debitorenmanagement/Mahnwesen/Kredit- 

limit

Tobias Walz

Unterschrift

Auszubildende/r
Vorbereitung 

Vorstellung der Organisationsstruktur und 

der Arbeitsabläufe in der Abteilung

Vorstellung der tätigen Kolleginnen und 

Kollegen

Vorstellung der Aufgaben- und 

Tätigkeitsbereiche in der Abteilung

Beschreibung der 

Änderung

Aea 015/21

AUSBILDUNGSPROFIL FÜR AUSZUBILDENDE

Name Auszubildende/r

Finanzbuchhaltung und Controlling

Abteilung

Vorstellung der Schnittstellen zu anderen 

Abteilungen/Behörden

Rechtliche Grundlagen

Tobias Walz

Tobias Walz

 

Verantwortliche/r Ausbilder*in 

Tobias Walz

Tobias Walz
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